Institut Teknologi

" Telkom

Purwokerto
KEPUTUSAN DEKAN Bridgin TIeﬁhno!ogy for Humanity

FAKULTAS TEKNOLOGI INDUSTRI & INFORMATIKA (
INSTITUT TEKNOLOGI TELKOM PURWOKERTO ‘
Nomor : IT Tel..£%.}../PS-000/DKN-02/111/2018 ‘

TENTANG
PENUNJUKAN STRUKTUR ORGANISASI TATA KELOLA (SOTK)
PROGRAM STUDI S1 REKAYASA PERANGKAT LUNAK
INSTITUT TEKNOLOGI TELKOM PURWOKERTO

DEKAN FTII
INSTITUT TEKNOLOGI TELKOM PURWOKERTO

Menimbang

P

bahwa dalam rangka melaksanakan tata pamong dan mewujudkan pengelolaan
lembaga yang kredibel, transparan, akuntabel, bertanggung jawab dan adil pada
program studi S1 Rekayasa Perangkat Lunak Institut Teknologi Telkom
Purwokerto;

b. bahwa berdasarkan hasil rapat koordinasi pengawakan SOTK Fakultas
Teknologi Industri dan Informatika pada tanggal 25 Januari 2018 telah
disepakati pembentukan dan penunjukan Struktur Organisasi Tata Kelola
Program Studi S1 Rekayasa Perangkat Lunak Institut Teknologi Telkom
Purwokerto;

c. bahwa sebagai tindak lanjut butir a dan b perlu diterbitkan Surat Keputusan
Dekan.

Mengingat : 1. Undang - Undang Nomor 20 Tahun 2003, tentang Sistem Pendidikan
Nasional;

2. Undang - Undang Nomor 12 Tahun 2012, tentang Pendidikan tinggi;

3. Peraturan Presiden RI Nomor 8 Tahun 2012, tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia;

4. SK Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia,
tentang Izin Perubahan Bentuk Sekolah Tinggi Teknologi Telematika Telkom
Purwokerto menjadi Institut Teknologi Telkom Purwokerto yang
Diselenggarakan oleh Yayasan Pendidikan Telkom Nomor 446/ KPT/ 1/ 2017,

5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor 73 Tahun 2013
tentang Penerapan Kerangka Kualifikasi Nasional Indonesia Bidang Pendidikan
Tinggi;

6. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014, tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;

7. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor 87 Tahun 2014,
tentang Akreditasi Program Studi dan Perguruan Tinggi,
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8. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor 49 Tahun 2014,
tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi;

9. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor 50 Tahun 2014,
tentang Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi;

10. Keputusan Dewan Pengurus Yayasan Pendidikan Telkom Nomor: KEP.
0647/00/DGS-HKO01/YPT/2017 Tentang SOTK IT Telkom Purwokerto.

11. Keputusan Dewan  Yayasan Sandhykara putra Telkom Nomor:
KEP.0849/01/DHE-03/YPT/2016 Tentang Statuta Institut Teknologi Telkom
Purwokerto.

MEMUTUSKAN :
Menetapkan

PERTAMA . Menetapkan Susunan Struktur Organisasi dan Tata Kelola Program Studi S1
Rekayasa Perangkat Lunak Institut Teknologi Telkom Purwokerto seperti
tercantum pada Lampiran Surat Keputusan ini

KEDUA :  Mengangkat dan menugaskan kepada dosen pada program studi S1 Rekayasa
Perangkat Lunak Institut Teknologi Telkom Purwokerto untuk melaksanakan tugas
dan tanggung jawab pengelolaan program studi (SOTK) seperti tercantum pada
Lampiran Surat Keputusan ini

KETIGA . Berkoordinasi dan Bertanggung jawab kepada Ketua Program Studi untuk
kelancaran pelaksanaan tugas

KEEMPAT : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan ketentuan apabila ada
perubahan pengelolaan atau terdapat kekeliruan akan diperbaiki sebagaimana
mestinya

Ditetapkan di Purwokerto
Pada Tanggal 8 Maret 2018

Dekan FHl®
L e

Keputusan ini disampaikan kepada:

1. Ketua Senat Akademik FTTI, 4. Para Kepala Bagian;
2. Para Wakil Dekan;, 5. Para Kepala Urusan;
3. Para Ketua Program Studi; 6. Ketua Satuan Penjaminan Mutu Fakultas;
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Purwokerto, 8 Maret 2018
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FUNGSI DAN TUGAS POKOK DALAM ORGANISASI

Fungsi dan Tugas Pokok Sekretaris Prog
1. Mengkoordinir dan merancang jadwal pei
2. Membantu kaprodi dalam menyusun re
studi sebagai pedoman pelaksanaan tugas
3. Menyusun laporan pelaksanaan kegia
informasi (memonitoring perencanaan, pe
Melaksanakan kegiatan administratif dan
Menjadi pelaksana operasional harian (P(
Mengkoordinasikan penyusunan RPS, RF
Melakukan pendokumentasian Perangkat

NS v s

m Studi S1 Rekayasa Perangkat Lunak
ngajaran dosen.
ncana dan program kerja tahunan program

tan program studi berdasarkan data dan
laksanaan, dan evaluasi KBM)
kesekretariatan program studi.

DH) saat kaprodi tidak berada di area institusi
P, Modul dan Bahan Ajar

pembelajaran

Fungsi dan Tugas Pokok Koordinator Satuan Penjaminan Mutu (SPM) internal

program studi

1. Merencanakan dan memimpin pelaksar
studi dengan berkoordinasi dengan kapro

2. Melakukan komunikasi intensif terkait p
Bagian SPM dan Internal Audit institusi

aan pengembangan mutu internal program
i.

engembangan dan perencanaan mutu dengan

3. Melaksanakan analisa dan evaluasi pelaksanaan kegiatan sistem penjaminan mutu

program studi
4. Memformulasikan prosedur yang tepat

dalam pemantauan dan penilaian terhadap

efektivitas penyelenggaraan kegiatan akademik serta pelaksanaan sistem penjaminan

mutu. Mempelajari dan mengevaluasi organisasi dan tata kerja.

Fungsi dan Tugas Pokok Koordinator Media dan Kerjasama

1. Memelihara website program studi

2. Memodifikasi konten website agar selalu
3. Melakukan publikasi seluruh aktivitas prc
4

Mengelola media sosial program studi

aktual
ygram studi







